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Angela Di Bartolomeo

Data di nascita: 03/08/1996 | Luogo di nascita: POPAYAN-COLOMBIA | Sesso: Femminile | Numero di telefono:

(+39) 3388121515 (Cellulare) | Indirizzo e-mail: angeladb96@gmail.com

o PRESENTAZIONE

Giovane professionista con forte motivazione ad apprendere e crescere professionalmente. Nel corso degli ultimi anni
lavorativi ho perfezionato tecniche di lavoro dimostrando proattivita elasticita mentale e doti comunicative ed
interpersonali oltre ad apprendere I'importanza del lavoro di squadra e capacita di stabilire priorita organizzando il
lavoro.

o ESPERIENZA LAVORATIVA

CONTABILE

* registrazione fatture d'acquisto, pagamenti, incassi, estratti conto

« elaborazione fatture attive , incassi

* liquidazione IVA mensile e trimestrali

* registrazione della fatturazione elettronica e della contabilita clienti e fornitori

« calcolo predisposizione ed invio degli F24

« archiviazione documentazione sensibile

« utilizzo di Excel e software gestionali per l'inserimento dei dati e I'elaborazione di documenti

IMPIEGATA DI SEGRETERIA

* supporto operativo nelle tipiche attivita d'ufficio e di segreteria

« aggiornamento di file e tabelle con utilizzo di Excel e altri programmi

+ emissione di fatture e gestione pagamenti

« gestione magazzino e relativo inventario

« effettuazioni di commissioni esterne presso banche uffici e altri enti sul territorio

o ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2015
LICEO SCIENTIFICO

2022
ECONOMIA DEI MERCATI E INTERMEDIARI FINANZIARI

2021
BREVETTO PPL

o COMPETENZE LINGUISTICHE

Altre lingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale
INGLESE B1 B1 A2 A2
SPAGNOLO B1 B1 A2 A2

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato


mailto:angeladb96@gmail.com

o COMPETENZE DIGITALI

Gestione PDF | Gestione autonoma della posta e-mail | Google | Windows | Buon utilizzo di MS - Office: Word,
Excel, Power Point, Outlook etc.

o PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: A1
Patente di guida: B1

o VOLONTARIATO

CROCE ROSSA VALLE DEL TEVERE

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”.
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